Kaybolan Resmi Mühür ve Beratları İçin Yapılacak İşlemler

· Resmi mühür yönetmeliğinin 13 maddesi gereği 

· Kurum tarafından hazırlanan olay yeri tutanağı 

· Jandarma ve polis karakolca hazırlanan tutanak 

· Cumhuriyet savcılığından kaybolduğuna dair yazı kabulü
 
· Kaymakamlık makamından kaybolduğuna dair yazı kabülü 

Yukarıda yazılı evraklar mali şubeye gönderildiği anda Müdürlük Makamınca görevlendirilen Muhakkik tarafından hazırlanan Rapora istinaden Valilik makamından alınan onay ile darphane ve damga matbaası genel müdürlüğünden resmi mühür İmali yapılacaktır. 

  Kaybolan ve Hırsızlık Malzemeleri

Kaybolan veya hısızlık yolu ile çalınan demirbaş malzemeler için önce kurum Amiri tarafından olay yerinde en az 3 veya 5 kişiden oluşan komisyonca olay yeri tutanağı tanzim edilir.Tanzim edilen bu Tutanak fotokopisi üs yazı ile jandarma veya karakola bildirilir.Karakol polisince yerinde yapacağı inceleme sonucu hazırlayacağı Müşteki ifade tutanakları olay yeri tutanağı ile birlikte üs yazı ile sağlık müdürlüğüne gönderilir.Müdürlük makamınca muhakkik görevlendirilir,Muhakkik raporuna göre suçlu yada suçlular varsa haklarında gerekli hukuki ve adli işlem başlatılır. Kaybolan veya hırsızlık sonucu çalınan demirbaş malzemeler 5 yıl demirbaş defterinden düşümleri yapılamaz,ancak 5 yıl süre ile Jandarma ve karakolca irtibat halinde olunacak ,kaybolan ve hırsızlanan malzeme yapılan istişare sonucu bulunamaz ise 5 yıl sonunda demirbaş defterinden düşümü yapılacaktır.

Hibe- Bağış yada Birim Fiatı Belli Olmayan Demirbaş Malzeme Kaydı

Ayniyat talimatnamesi 4 maddesi gereği işlem yapılacaktır.İlçe sağlık teşkilatları herhangi bir firma veya hayır sever vatandaşımız Tarafından kurumlarına hibe edilen ve kite bağlı sözleşme zorunluğu olmayan muhtelif tıbbı cihaz,alet ve büro demirbaş Malzemelerine ait fatura varsa faturaya göre ayniyat makbuzu tanzim edilerek demirbaş defterine işlenir. Hibe veya bagış yapılan demirbaş malzemelere ait fatura yoksa talimatnamenin 4 maddesi geregi fiat tesbit komisyonu Kurularak yapılan piyasa araştırması sonucu alınacak degerler malzemelerin karşılarına yazılarak komisyonca imza altına alınır. Gelen evrak efterinden numara verildikten sonra demirbaş defterine kaydı yapılır.Tanzim edilen ayniyat tesellüm makbuzunun 1 nüshası hibe yada bağış eden kişiye firmaya kurum amiri tarafından teşekkür mektubu ile birlikte gönderilir.

